Procedura odtworzenia zaksiegowanych dowodéw na przyktadzie faktury netto

Modyfikacja zaksiegowanego dowodu - sposdb postepowania:

1.

Otwieramy skoroszyt transakcji z kontrahentami (Ksiegowos$¢ — Transakcje — Kontrahenci), w
ktérym zaksiegowany jest dowdd, ktéry ma zostaé zmodyfikowany.

Ustawiamy sie w pozycji, w ktérej dowdd jest zaksiegowany.

Otwieramy taki sam typ dowodu jak ten, ktéry jest zaksiegowany — jezeli zaksiegowana byta
faktura netto i jg chcemy odtworzy¢, to otwieramy fakture netto.

Przed otwarciem dowodu, jezeli dla danego typu dowodu dziata odtwarzanie, program zada
pytanie czy ,,otworzy¢ dowdd jako duplikat”.

Préba wydruku dowodu spowoduje wyswietlenie zapytanie o zmiane numeru dowodu na
aktualny — nie zmieniamy niczego pozostawiajac oryginalny numer dowodu.

Zamkniecie wydrukowanego dowodu spowoduje wyswietlenie zapytania o to czy dowdd ma
zostac zaksiegowany — nie zgadzamy sie na to, poniewaz jedynie odtwarzalismy dowdd nie
modyfikujac go.

Powyzsza procedura dotyczy wszystkich dowoddéw, ktdre obstugujg odtwarzanie, natomiast rézni sie
ona w przypadku réznych typéw dowodéw tylko w jednym punkcie, ktdry kaze otworzy¢ dowdd gdy
juz znajdujemy sie w transakcjach z kontrahentami — jezeli chcielibysmy odtworzy¢ fakture brutto, to
znajdujac sie w transakcjach z kontrahentami w wierszu, w ktérym jest ona zaksiegowana otwieramy
wiasnie fakture brutto.

Procedura modyfikacji zaksiegowanego dowodu
Modyfikacja zaksiegowanego dowodu - sposdb postepowania:

1.

Otwieramy skoroszyt transakcji z kontrahentami (Ksiegowos$¢ — Transakcje — Kontrahenci), w
ktérym zaksiegowany jest dowdd, ktéry ma zostaé zmodyfikowany.

Ustawiamy sie w pozycji, w ktérej dowdd jest zaksiegowany.

Otwieramy taki sam typ dowodu jak ten, ktéry jest zaksiegowany — jezeli zaksiegowana byta
faktura netto i jg chcemy odtworzy¢, to otwieramy fakture netto.

Przed otwarciem dowodu, jezeli dla danego typu dowodu dziata odtwarzanie, program zada
pytanie czy ,otworzy¢ dowdd jako duplikat” — klikamy NIE.

Odtworzony dowdéd mozemy zmodyfikowaé po czym nalezy go wydrukowadé (Ctrl+W) lub
przynajmniej wykonac¢ podglad wydruku (Ctrl+G) co spowoduje wyswietlenie zapytanie o
zmiane numeru dowodu na aktualny — nie zmieniamy niczego pozostawiajgc oryginalny
numer dowodu.

Nastepnym krokiem jest zaksiegowanie zmodyfikowanego dowodu poleceniem Narzedzia —
Koniec transakcji (Ctrl+K), co spowoduje wyswietlenie zapytanie o to czy zarejestrowac
transakcje, ktora juz sie znajduje w wymienionych skoroszytach — zgadzamy sie. W tym
momencie rejestracja generalnie polega na usunieciu z programu starego dowodu oraz
zaksiegowania dowodu zmodyfikowanego, ktéry mamy wyswietlony na ekranie.



